UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia ........... w Poznaniu (zwana dalej ,,Umowg”) pomi¢dzy:

Biblioteka Raczynskich, Plac Wolnos$ci 19, 61-739 Poznan, wpisang do rejestru instytucji kultury
Miasta Poznania pod numerem RIK-I, NIP: 778-11-28-507, REGON: 000277658, zwana w dalszej
czesci umowy ,,Administratorem”

reprezentowang przez:

Dyrektora - ....................

............................ prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma .................oooiiil,
adres stalego miejsca wykonywania dzialalnoS$ci goSpodarcze]: .........o.evviviiiiiiiiiiiiiiiiiieennn, ,

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Przetwarzajacym”.

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”,

0 nastepujace;j tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest okres$lenie zasad przetwarzania danych osobowych
powierzonych przez Administratora Przetwarzajacemu w zwiazku z ................oooeeiinn..
na podstawie Umowy nr .................... (zwanej dalej ,,Umowa Gléwna”) oraz wzajemnych
praw i obowigzkow Stron w tym zakresie, zgodnie z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,,RODO”).

2. Administrator zobowigzuje si¢ powierzy¢ Przetwarzajagcemu dane osobowe zgodnie z
niniejszg Umowa, a Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dane osobowe przetwarza¢ na warunkach
w niej okreslonych.

3. Administrator o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych powierzonych
Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej Umowy, ktory samodzielnie lub wspdlnie z innymi
ustala cele i sposoby przetwarzania.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z RODO,
w szczegbOlnosci zapewni¢ w tym celu odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,
uwzgledniajgce wytyczne bezpieczenstwa przetwarzania okreslone w art. 32 RODO.

5. Przetwarzanie danych przez Przetwarzajagcego odbywac¢ si¢ bedzie wylacznie na

udokumentowane polecenie Administratora.



§2

Przedmiot i cel przetwarzania

Administrator, dzialajac na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, powierza Przetwarzajacemu
przetwarzanie danych osobowych okre§lonych w niniejszej Umowie w celu umozliwienia
prawidtowej realizacji Umowy Gtowne;j.

Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych Przetwarzajacemu jest umozliwienie
$wiadczenia ushug przez Przetwarzajacego na rzecz Administratora zgodnie z Umowg
Gtowna.

Przetwarzanie w zwiagzku ze $§wiadczeniem ustug zgodnie z Umowsg Glowna, tj. na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne w celu $wiadczenia ustug
zgodnie z Umowa Gtowna.

Powierzone dane osobowe beda mogly by¢ przetwarzane przez Przetwarzajacego rowniez na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia
obowiazku prawnego cigzacego na Przetwarzajacym (np. podatkowego czy rachunkowego),
jak rowniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celach wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesoOw realizowanych przez Przetwarzajacego, w szczegolnos$ci zwigzanych

z ustalaniem, dochodzeniem i obrong roszczen.

§3

Charakter przetwarzania

Dane osobowe beda przetwarzane przez Przetwarzajacego w sposob ciagly, w dowolnej

formie, przede wszystkim pisemnej i elektroniczne;j.

Przetwarzajacy na podstawie niniejszej Umowy jest uprawniony do wykonywania

nastepujacych operacji na powierzonych danych osobowych:

1) zbierania,

2) utrwalania,

3) przechowywania,

4) przenoszenia,

5) adaptowania i modyfikowania,

6) porzadkowania,

7) wykorzystywania do celdow wynikajacych z Umowy Gloéwnej,

8) ujawniania innym podmiotom na podstawie przepisOw prawa, postanowien Umowy
Gltownej, postanowien niniejszej Umowy lub na wyrazne polecenie Administratora,

9) niszczenia,



10) usuwania.

§4

Kategorie podmiotéw i rodzaj danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy moze obejmowac dane
osobowe:
a) o0sob piastujacych funkcje w organach Administratora,
b) pracownikow Administratora i os6b wspotpracujacych.
Przetwarzanie danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy moze obejmowac takie
dane jak:
a) 1imi¢ (imiona) i nazwisko.
b) adres e-mail,
¢) numer telefonu
oraz inne dane osobowe, jezeli ich podawanie jest w ocenie Stron konieczne do
wykonywania Umowy Gléwnej i zostang one udostgpnione Przetwarzajacemu przez

Administratora.

§5
Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Administratora mogg by¢ upowaznieni
pracownicy praz wspolpracownicy Przetwarzajacego.

Przetwarzajacy zapewni, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowiazaly si¢ do zachowania ich w tajemnicy.

Przetwarzajacy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych w drodze pisemnej umowy
podpowierzenia innym podmiotom, pod warunkiem uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
Administratora.

Wyrazenie zgody na podpowierzenie przez Przetwarzajacego danych osobowych nastgpuje z
zastrzezeniem, ze podpowierzenie musi odbywac si¢ na warunkach zgodnych z niniejsza
Umowa, w szczegdlnosci podmiot, ktéremu dane osobowe sa lub zostang podpowierzone
przetwarzat je bedzie zgodnie z przepisami RODO.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ nie przekazywac powierzonych mu danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej (poza Europejski Obszar Gospodarczy)
bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora. Zobowigzanie to nie dotyczy rowniez panstw,
ktore zgodnie z decyzjami wydanymi przez Komisj¢ Europejska zapewniaja odpowiedni

stopien ochrony danych osobowych.



§6
Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pomaga¢ Administratorowi — w szczegdlnosci poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne — wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w
rozdziale III RODO.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany ani na podstawie zgody w
mysl art. 6 ust. 1 lit. a RODO, co wytacza prawo do przenoszenia danych, okreslone w art. 20
ust. 1 RODO.

Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ pomaga¢ Administratorowi wywigzywac si¢ z obowigzkow
Administratora, w szczego6lnosci okreslonych w art. 32-36 RODO.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia jego obowiazkow oraz umozliwia¢ Administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytow, w tym inspekc;ji.
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ niezwlocznie informowaé¢ Administratora, jezeli jego zdaniem
wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisow RODO lub niniejszej Umowy, pod

rygorem utraty mozliwos$ci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

§7

Naruszenie ochrony danych

Przetwarzajacy ma obowiazek zawiadomi¢ Administratora danych o kazdym podejrzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od uzyskania
informacji o incydencie oraz umozliwi¢ Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach
wyjasniajacych. Ponadto, Przetwarzajacy informuje Administratora o ustaleniach w sprawie
incydentu z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.

Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku z
niedopetnieniem obowigzkéw, ktore RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajacego lub
gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym

instrukcjom.

§8

Obowiazki Administratora

Strony zobowiazuja si¢ czyni¢ starania, aby dane osobowe powierzone Przetwarzajacemu

przez Administratora byly prawdziwe.



Administrator zobowigzany jest wspoéldziata¢ z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy,
udziela¢ Przetwarzajacemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywiazywac si¢ terminowo ze swoich szczegotowych obowiazkow.
Administrator przekaze Przetwarzajacemu tylko niezbedne do realizacji Umowy Gltownej
dane osobowe 1 w terminie umozliwiajagcym prawidtowa realizacje obowigzkow
Przetwarzajgcego.

Administrator zobowigzuje si¢ udziela¢ Przetwarzajacemu wszelkich niezbgdnych informacji
koniecznych do prawidtowej realizacji niniejszej Umowy.

Administrator nie bedzie zobowigzany do zaplaty na rzecz Przetwarzajgcego zadnego

dodatkowego wynagrodzenia z tytutu zawarcia i realizacji niniejszej Umowy.

§9

Czas trwania Umowy i czas przetwarzania danych

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas realizacji Umowy Glownej.

Przetwarzanie danych osobowych bedzie trwalo przez czas trwania niniejszej Umowy i
Umowy Gloéwnej oraz przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen z tytutu niniejszej
Umowy i Umowy Gléwne;.

Po zakonczeniu $wiadczenia ustug na podstawie Umowy Gloéwnej, Przetwarzajacy bedzie
uprawniony do przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Przetwarzajacym lub w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Przetwarzajacego, w szczegdlnoSci zwiazanych 2z ustalaniem,
dochodzeniem i obrong roszczen przez okres do przedawnienia si¢ ewentualnych roszczen,
ktore moga wynika¢ z Umowy Glownej, a po tym okresie zobowigzuje si¢ do zwrotu
Administratorowi lub usuniecia wszelkich danych osobowych, w tym kopii zapasowych,
zgodnie z decyzja Administratora, chyba ze prawo panstwa czlonkowskiego nakazuje lub

upowaznia Przetwarzajacego do przechowywania danych osobowych.

§10

Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany oraz uzupemhienia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO.

Spory mogace powstac na tle stosowania postanowien niniejszej Umowy, Strony w pierwszej
kolejnosci zobowigzuja si¢ rozwigzywaé na drodze polubownej, a w razie braku mozliwosci
ich rozwigzania, poddajg pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wedlug przepiséw

ogo6lnych.



4. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Administrator Przetwarzajacy



