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DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym Regulaminie Wydatkowania Srodkow Publicznych jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

11)

12)

cenie - warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérag kupujacy jest obowigzany

zapfacic przedsiebiorcy za towar lub ustuge

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci

na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Biblioteki Raczynskich;

postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamowienia

publicznego wszczynane w trybie rozeznania cenowego lub w trybie przestania zapytania
ofertowego w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa

w sprawie zaméwienia, lub — w przypadku negocjacji z jednym wykonawca — wynegocjowania

postanowien takiej umowy;

osobie realizujacej zamdwienie - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zamawiajgcego lub

petnomocnika Zamawiajacego odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Wydatkowania Srodkéw

Publicznych w Bibliotece Raczynskich, dla zaméwien ktorych warto$c szacunkowa zamowienia

jest rébwna lub przekracza 20.000,00 ztotych netto oraz nie przekracza kwot:

a) 170.000,00 ztotych - dla dostaw, ustug lub robé6t budowlanych,

b) progéw unijnych - dla dostawy lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnoéci archiwalnej
zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajacego w s$rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie rob6t budowlanych, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu

budowlanego, za pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Zamawiajacego;

umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng, ktérej przedmiotem jest udzielenie

zamodwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktére nie sg robotami

budowlanymi lub dostawami;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

zakonczeniu postepowania - nalezy przez to rozumie¢ date zakoriczenia procedury

udzielania zamowienia, tj. date podpisania umowy lub date uniewaznienia postepowania;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Raczyriskich, plac Wolnoéci 19,

61-739 Poznan.
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Regulamin Wydatkowania Srodkéw Publicznych

13) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktérego Zamawiajacy moze udzieli¢ bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych.

ROZDZIAL |
§1
Postanowienia ogélne

1. Przedmiotem oraz celem niniejszego Regulaminu jest:

1)  okreslenie zasad i sposobu udzielania zamdwien;

2) prawidtowe wydatkowanie srodkéw publicznych;

3) zapewnienie optymalnego wyboru Wykonawcy, ktéry dostarczy najlepszy produkt pod
wzgledem ceny, jakosci, rzetelnego dotrzymania warunkéw umowy i innych istotnych
kryteriow operacyjnych i handlowych,

4) zapewnienie przejrzystosci i transparentnosci postepowania.

2. Wydatki publiczne (takze te ponizej 80.000,00 ztotych netto) powinny by¢ dokonywane:

1)  w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

2)  w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadar;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnietych zobowigzan

3. Regulamin okresla zasady i sposoéb udzielania zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy,
ustugi lub roboty budowlane, do ktorych nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, a takze dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z zakresu dziatalnoéci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatéw archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie
stuzq wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci.

4. Zaprzygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Kierownik Zamawiajacego lub
osoba odpowiedzialna za przygotowanie i/lub przeprowadzenie postepowania lub inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu.

5. Kierownik Zamawiajagcego moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie
postegpowania o udzielenie zaméwienia, w ramach pomocniczych dziatann zakupowych,
kierownikom komérek organizacyjnych lub osobie trzeciej.

6. Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu wsparcia dla dziatan zakupowych,
w szczegolnosci przez:

1) zapewnienie infrastruktury technicznej umozliwiajacej Zamawiajagcemu udzielanie
Zamowien;

2) doradztwo dotyczace planowania, przygotowania lub przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie Zamdwienia;

3) przygotowanie postepowania 0 udzielenie Zamoéwienia

4) przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamoéwienia, w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego.

7. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 5, realizujac pomocnicze dziatania zakupowe, o ktdrych
mowa w ust. 6 pkt 4, dziataja jako petnomocnicy Zamawiajacego.
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10.

11.

2.

Petnomocnikiem Zamawiajacego nie musi by¢ pracownik Zamawiajgcego. Moze nim byc
kazda osoba prawna lub fizyczna.

W sprawach zwiazanych z procedurg udzielania Zamowien, Kierownik Zamawiajacego
wspotpracuje z pracownikiem Zamawiajgcego lub osobg trzecia, o ktorej mowa w ust. 5.
Wszyscy pracownicy Zamawiajacego jak i petnomocnicy sg bezwzglednie odpowiedzialni za
przestrzeganie Regulaminu.

W przypadku zaméwien wspoétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej
lub z innych zrédel, Regulamin nie ma zastosowania. W tym przypadku zastosowanie majg
odpowiednie wytyczne dla realizowanego projektu.

Na wniosek osoby prowadzacej postepowanie Kierownik Zamawiajagcego moze w kazdym
przypadku, odstapi¢ od stosowania zasad okreslonych w Regulaminie - w catosci lub w czesci,

zgodnie z treécig Zatacznika nr 1 do Regulaminu.

§2
Zasady udzielania zaméwien

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej oraz w jezyku polskim.
W postepowaniach oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub droga
elektroniczna.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie:
1) rozeznania cenowego;
2) zapytania ofertowego;
3) negocjacji z jednym wykonawca.
Za ustalenie wartoéci szacunkowej zamowienia oraz za opis przedmiotu zamowienia
odpowiada osoba, ktéra wykonata te czynnosci.
Na etapie przygotowania postepowania osoba realizujaca zamoéwienie wypeinia
Whiosek o wszczecie postepowania (zgodnie z treécia Zalacznika nr 2 do Regulaminu),
ktory nastepnie przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.
Do whniosku o wszczecie postepowania, zalacza sie co najmniej:
1) podpisang przez osobe realizujaca zamdéwienie dokumentacje okreélajaca wartosc

szacunkowa zaméwienia, metode oraz date jej ustalenia;
2) opis przedmiotu zamowienia
Po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, osoba realizujgca zamoéwienie:
1)  przygotowuje dokumenty niezbedne do wszczecia i przeprowadzenia postepowania,
2) dokonuje otwarcia ofert oraz badania i oceny ztozonych ofert,
3) moze przeprowadzi¢ negocjacje handlowe na zasadach okreslonych w § 19 ust. 4-9

Regulaminu;
4) przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty

w oparciu o ustalone kryteria w danym postepowaniu.

§3
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajagc wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
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Regulamin Wydatkowania Srodkéw Publicznych

Zamawiajacy opisujac przedmiot zamdwienia moze w szczegdlnosci wskazac¢ znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, nazwy wtasne, marke, typ lub rodzaj.

Zamowienia na roboty budowlane opisuje m.in. za pomocg opisu prac z okresleniem
standardu wykonania (gtéwnie materialowego) wraz z tabelag obmiaru (przedmiaréw) robét,
w ktorej szczegbdtowo jest opisane co ma by¢ wykonane oraz w jakim zakresie.

§4

Ustalenie wartosci zaméwienia
Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
Wartos¢ zamdwienia ustala sie, w szczegdlnosci na podstawie:
1) rozpoznania rynku;
2) danych historycznych, np. poprzednich umoéw;
3) planowanych kosztéw prac projektowych;
4)  kosztorysu inwestorskiego.
W przypadku zamoéwier, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz 80.000,00 ztotych netto,
Zamawiajqcy odstepuje od zasad ustalenia warto$ci zamoéwienia okreslonych Regulaminem.

§5
Warunki Zamoéwienia

Warunki Zamoéwienia (zwane dalej ,WZ") zawieraja co najmniej:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

numer postepowania

nazwe oraz adres Zamawiajgcego;

tryb udzielenia zaméwienia;

opis przedmiotu zamaéwienia;

termin wykonania zamédwienia;

spos6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami;
sposob przygotowania oferty;

miejsce oraz termin sktadania ofert;

kryteria oceny ofert.

56

Dokumenty sktadane w postepowaniu
Dokumenty zadane przez Zamawiajagcego w WZ sa skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego
petnomocnictw, o$wiadczeri lub dokumentéw, o ktérych mowa w WZ albo ktérzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego pethomocnictwa, oswiadczenia lub dokumenty, o ktorych
mowa w WZ zawierajace btedy, Zamawiajacy moze wezwa¢ do ich ztozenia, uzupetnienia lub
wyjasnienia, w wyznaczonym terminie.
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Regulamin Wydatkowania Srodkéw Publicznych

5. Zamawiajacy samodzielnie pobiera dokumenty lub oswiadczenia, wskazane w WZ, ktore sg
dostepne w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych.

6. Zamawiajgcy moze takze zada¢ innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zamoéwienia.

7. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty na caloé¢/czes¢ zamowienia, Zamawiajacy
dokonuje oceny oferty jedynie tylko tego Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona.

§7
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
wWZ.

2. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
Zamodwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na s$rodowisko, koszty
eksploatacji, gwarancja, serwis oraz termin wykonania Zaméwienia.

§8
Termin sktadania ofert
Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty.

§9
Wyjasnienie oraz zmiana tresci Warunkéw Zamoéwienia
1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci WZ.
2. Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ WZ przed uptywem terminu skfadania ofert.

§10
Skladanie ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte sklada sie, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w:

1) formie elektronicznej (np. w postaci zeskanowanego pliku PDF) na wskazany w WZ adres
poczty elektronicznej lub

2) formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pod
rygorem niewaznosci lub

3) formie pisemnej (w postaci papierowej), pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci WZ oraz postanowieniom Regulaminu.

Otwarcie ofert nie jest jawne.

5.  Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte przed uptywem terminu skiadania ofert.

& w

§11
Wyjasnienia tresci oferty
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
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Regulamin Wydatkowania Srodkow Publicznych

§12
Wykluczenie Wykonawcy
1. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczeristwa narodowego (zwanego dalej ,Ustawg o agresji”), z postepowania

prowadzonego na podstawie Regulaminu wyklucza sie:

1)  wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy
o agresji;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji;

3) wykonawcg, ktoérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca
od dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3
Ustawy o agresji.

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

§13

Odrzucenie oferty
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1)  jest niezgodna z Regulaminem;
2) zostaly ztozone dwie oferty i wigcej tego samego Wykonawcy;
3) jej tres¢ nie odpowiada tresci WZ;
4) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§14
Informacja o wyborze oferty

1. Zamawiajacy jednoczesnie informuje Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwy i adresy Wykonawcow oraz klasyfikacje

ztozonych ofert;

2)  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy moze zamieéci¢ na stronie

internetowej Zamawiajacego.
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§15
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

2. O uniewaznieniu postepowania, Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skladania
ofert.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,

Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa

w postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed
podpisaniem umowy, bez koniecznosci podania uzasadnienia faktycznego i prawnego.

§16
Zawarcie umowy
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w § 15 ust. 1i4 Regulaminu.

§17
Umowy w sprawach zaméwien

1. Do uméw w sprawach zamodwien, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny.

2.  Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. Umowa w sprawie zamdwienia zostaje zawarta z chwilg podpisania jej przez ostatnia ze stron.

4. Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia, ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. W przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz 50.000,00 ztotych netto zawarcie pisemnej
umowy z Wykonawca nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

ROZDZIALII
§18
Rozeznanie cenowe
1. Rozeznania cenowe dokonuje sie w przypadku zaméwieri o wartosci od 20.000,00 ztotych
netto do 79.999,99 zlotych netto wiacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).
2. Rozeznanie cenowe ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej.
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3. Rozeznania cenowego dokonuje sie, w szczegoélnosci, w formie:

1)

wydruku oferty ze strony internetowej;

2) rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami;
3) zapytania o cene skierowanego np. w formie e-mail do wykonawcéw.

4. Jezeli ustalona w wyniku rozeznania cenowego cena rynkowa zamowienia przekracza
80.000,00 ztotych netto, stosuje sie § 19 Regulaminu.

5. Wrozeznaniu cenowym nie sporzadza sie wniosku o wszczecie postepowania.

§19
Zapytanie ofertowe

1. Zapytanie ofertowe jest publikowane na stronie internetowej Zamawiajacego lub wysytane za
posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie do co najmniej 3 Wykonawcéw.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ stosowane w kazdym przypadku, gdy wartos¢ zamoéwienia jest
réwna lub przekracza 80.000,00 ztotych netto.

3. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje sie WZ.

4. Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢ negocjacje handlowe, w formie osobistych
spotkan lub telekonferencji lub droga mailowa, ktére s3 dokumentowane w formie protokotu.

5. Negocjacje handlowe, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ przeprowadzone po zakonczeniu
etapu badania i oceny ofert, a do negocjacji tych zostang zaproszeni wszyscy Wykonawcy,
ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu.

6. Negocjacje handlowe mogg przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

7. Zamawiajacy drogg elektroniczng zaprasza Wykonawcow na negocjacje handlowe informujac
ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

8. Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tylko tych warunkéw ofert, ktére
podlegajg ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postepowaniu.

9. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych pracownik Zamawiajacego przystepuje do
ostatecznego pordwnania ofert.

10. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza.

§20
Negocjacje z jednym Wykonawca

1. Zamawiajacy udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajacy przekazuje wybranemu Wykonawcy zaproszenie do udziatu w negocjacjach wraz
Z WZorem umowy.

3. Zaproszenie do udziatu w negocjacjach powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer kancelaryjny sprawy;

2) nazwe oraz adres Zamawiajacego;

3) tryb postepowania;

4) opis przedmiotu zamodwienia;

) termin wykonania zamdéwienia;

) miejsce i termin negocjacji;

) wymdg przedstawienia przed rozpoczeciem negocjacji stosownych petnomocnictw przez
przedstawicieli Wykonawcy, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy
wynika bezposrednio z treéci odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego badz innego
rejestru;

8) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

~N Oy i
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4.

Negocjacje prowadzone sg w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu
zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamdwienia (w tym ceny wykonania
Zamowienia).

§21
Wylaczenia stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie do udzielania zamoéwien, ktérych przedmiotem sa/jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)

15)
16)

17)

18)

19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)
28)
29)
30)

naprawy pojazdéw Zamawiajacego (w przypadkach nagtych, nie zaplanowanych);

ustugi notarialne;

ustugi prawnicze oraz ustugi zastepstwa procesowego;

ustugi doradcze;

ustugi arbitrazowe i pojednawcze;

ustugi, dostawy lub roboty budowlane zwigzane z pilng potrzebg, ktéra dotyczy sytuacji
zagrozenia zycia, zdrowia lub zapobiezenia bezposrednim skutkom katastrof lub awarii
technicznych mogacych spowodowac straty materialne Zamawiajgcego;

opfaty wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepiséw (np. administracyjne, sagdowe,
skarbowe);

ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonarna oraz komérkowa);

ustugi telekomunikacyjne (Internet stacjonarny oraz bezprzewodowy);

prenumerata wydawnictw specjalistycznych (dot. spraw kadrowych, ptacowych, ksiegowych,
technicznych) oraz zakupu specjalistycznego oprogramowania komputerowego;

ustugi z zakresu zawierania umow zgodnie z przepisami prawa pracy;

ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu;

detektywistyczne i bezpieczerstwa (ochrony);

nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdolnosci
dzierzawy i najmu;

ustugi Narodowego Banku Polskiego;

ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug badawczych,
ktore nie sa w catosci optacane przez zamawiajacego lub ktérych rezultaty nie stanowia
wylacznie jego whasnosci;

powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe;

dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzania sciekéw do takiej
sieci;

dostawy gazu z sieci gazowej;

ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej ciepta lub paliw;

zakupy biletow (kart wstepu) na imprezy kulturalne i rekreacyjne;

ustugi edukacyjne lub szkoleniowe;

zakup paliwa ptynnego;

zakup bonow towarowych (Sodexo lub innych);

ustugi zdrowotne, w tym ustugi zwigzane z badaniami okresowymi pracownikéw;

ustugi hotelarskie i restauracyjne;

ustugi transportu kolejowego i wodnego;

dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe;

ustugi hotelowe lub gastronomiczne zwigzane z podrézami stuzbowymi;

dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza 20.000,00 ztotych netto.
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ROZDZIAL 111
§22

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. W postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja zadne srodki ochrony prawnej.
Nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu petni Kierownik Zamawiajacego.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2026 roku.
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