Regulamin Czytelni Zbioréw Specjalnych
Biblioteki Raczynskich w Poznaniu

§1
1. W Czytelni Zbiorow Specjalnych udostepniane s3: rekopisy, stare druki, zbiory kartograficzne, zbiory
ikonograficzne, materiaty audiowizualne, dokumenty zycia spotecznego, Kolekcja Jerzego Pertka i inne
zbiory specjalne dla celéw naukowo-badawczych i wydawniczych oraz ksiegozbiér podreczny.
2. Czytelnia jest czynna:
- w poniedziatki, wtorki, srody i pigtki w godz. 9.00- 15.00
- w czwartki w godz. 9.00 — 18.30 (zamdwienia na zbiory specjalne do godz. 15.00)
- w lipcu i sierpniu: poniedziatek — pigtek w godz. 11.30- 16.00
3. O zmianach w godzinach otwarcia informuje Czytelnikdw Dyrekcja Biblioteki poprzez dodatkowe

ogtoszenia.

§2
1. Czytelnia jest przeznaczona przede wszystkim dla samodzielnych pracownikéw nauki i oséb ze stopniem
naukowym doktora. Pozostate osoby (studenci, doktoranci, osoby wykonujgce prace na zlecenie
instytucji naukowych, oswiatowych lub kulturalnych) przed korzystaniem ze zbioréw specjalnych
obowigzane sg przedstawi¢ pisemne skierowanie lub rekomendacje z uczelni lub instytucji zlecajgce;j
prace, okreslajgce cel i temat zamierzonych badan.
2. Prawo do korzystania ze zbiordw specjalnych przystuguje na czas niezbedny do przeprowadzenia prac
badawczych, nie dtuzej jednak niz 1 rok. Po uptywie tego terminu Czytelnik powinien ponownie
udokumentowac potrzebe dalszego korzystania ze zbiordw specjalnych.

§3
1. W Czytelni korzysta¢ mozna:

- z oryginatéw i kopii zbioréw specjalnych Biblioteki,

- z ksiegozbioru podrecznego,

- z materiatdéw wiasnych Czytelnika po zgtoszeniu ich uprzednio u dyzurnego bibliotekarza,

- ze stanowisk komputerowych z dostepem do Internetu. Prawo do korzystania z Internetu majg tylko
Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw udostepnianych w Czytelni. Dostep do Internetu jest mozliwy
wytgcznie do celéw naukowych. Korzystanie z Internetu w innych celach (rozrywkowych,
korespondencji e-mail itp.) jest wykluczone.

2. Ogranicza sie udostepnianie oryginatow zbiordw specjalnych, jesli istnieje ich kopia (mikrofilm, ptyta

CD/DVD, faksymile itp.) oraz obiektow zachowanych w bardzo ztym stanie. Oryginaty szczegdlnie cenne

udostepnia sie wytgcznie za zgodg Kierownika Dziatu Zbioréw Specjalnych.

§4
Czytelnik korzystajacy ze zbioréw udostepnianych w Czytelni zobowigzany jest do spetnienia nastepujacych
warunkow:
a) zapoznania sie z Regulaminem Czytelni;
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b) udokumentowania prawa do korzystania ze zbioréw specjalnych. Pracownicy nauki zobowigzani sg do
okazania waznej legitymacji stuzbowej, pozostate osoby do przedstawienia pisemnej rekomendacji
zgodnie z pkt. 1 par. 2;

c) wypetnienia ,Karty Zapisu” (w ktdrg wpisuje sie nastepujgce dane osobowe: nazwisko i imig, PESEL, nr
dokumentu tozsamosci, zawdd/szkota, adres zamieszkania, adres do korespondencji, adres e-mail) oraz
okazania dyzurnemu bibliotekarzowi, celem weryfikacji tozsamosci, dokumentu (takiego jak: dowdd
osobisty, paszport, prawo jazdy). Czytelnik podpisujgc ,Karte Zapisu” oswiadcza, ze dane osobowe s3
zgodne z prawdg, zobowigzuje sie do niezwtocznego podawania ewentualnych zmian swoich danych
osobowych i adresowych oraz do przestrzegania niniejszego Regulaminu;

d) wypetnienia kwestionariusza w przypadku korzystania ze zbioréw specjalnych (zawierajacego informacje
o celu i temacie zamierzonych badan);

¢) kazdorazowego wpisania sie do ksiegi odwiedzin Czytelni;

f) wypetnienia rewerséw udostepnianych zbioréow specjalnych. Rewers musi by¢ wypetniony starannie i
wyraznie oraz czytelnie podpisany. Przy korzystaniu z ksiegozbioru podrecznego nie wypetnia sie
rewersow;

g) wpisania sie do metryki obiektu w przypadku korzystania z rekopisdw, starodrukéw izabytkowej

kartografii.

§5

1. Dyzurujacy bibliotekarz ustala kazdorazowo ilo$¢ materiatow (obiektéw) wydawanych Czytelnikowi.
Przy korzystaniu z dziet szczegdlnie cennych dyzurujgcy bibliotekarz moze postawi¢ dodatkowe
obostrzone warunki.

2. Czytelnik zobowigzany jest do Scistego przestrzegania wskazowek dyzurujagcego w  Czytelni
bibliotekarza, odpowiadajgcego za bezpieczenstwo zbiorow.

3. Na proshe Czytelnika dyzurujacy bibliotekarz moze zarezerwowac udostepnione materiaty na okres do
7 dni. Jesli Czytelnik nie zgtosi sie w tym terminie, odtozone materiaty odsyta sie do magazynu.

§6

Czytelnik ma prawo:

a) uzyska¢ pomoc dyzurnego bibliotekarza przy korzystaniu ze zbioréw i dostepnych w Czytelni urzadzen,

b) korzysta¢ z wiasnego sprzetu komputerowego, ale musi sie to odbywac za zgodg i wiedzg dyzurnego
bibliotekarza, w okreslonych warunkach i wyznaczonym miejscu,

c) zamdwié¢ wykonanie reprodukcji (fotokopie, kserokopie itp.) materiatéw ze zbioréw Biblioteki
w granicach dopuszczonych przez prawo autorskie, z uwzglednieniem stanu zachowania obiektu oraz
zgodnie z odpowiednimi zarzgdzeniami Dyrektora Biblioteki. Zakres ustug reprograficznych odnosnie
zbioréw udostepnianych w Czytelni Zbioréw Specjalnych okresla odrebny regulamin.

§7
Osoby korzystajgce z Czytelni obowigzuje:
a) pozostawienie w szatni okry¢, teczek, toreb itp.,
b) zachowanie ciszy i wyciszenie wszystkich posiadanych ze sobg urzgdzen elektronicznych,
c) troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami,
d) zakaz kreSlenia i robienia notatek na ksigzkach i innych udostepnianych materiatach, jak réwniez

opierania sie na nich,
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e) zakaz wynoszenia udostepnianych materiatéw poza Czytelnie; w wypadku opuszczenia Czytelni nawet
na krotka przerwe, Czytelnik, na prosbe bibliotekarza, jest zobowigzany zdeponowaé wypozyczone
materiaty u dyzurnego bibliotekarza,

f) zakaz palenia wyrobdéw tytoniowych (w tym e-papierosow), spozywania i wnoszenia do Czytelni
wszelkich positkow i napojow,

g) zakaz uzywania telefonéw komadrkowych,

h) odktadanie wykorzystanych materiatow z ksiegozbioru podrecznego na wyznaczone przez dyzurnego
bibliotekarza miejsce.

§8

Czytelnik odpowiada osobiscie za udostepnione mu zbiory i jest materialnie odpowiedzialny za wszelkie

powstate z jego winy uszkodzenia materiatéw bibliotecznych i wyposazenia Czytelni.

Za powstate szkody Czytelnik odpowiada na podstawie przepisow Kodeksu Cywilnego.

§9
Nieprzestrzeganie Regulaminu Czytelni przez Czytelnika moze spowodowaé utrate prawa wstgpu do
Czytelni Zbioréw Specjalnych Biblioteki Raczyriskich w Poznaniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

§10

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 marca 2020 r.

Tekst Regulaminu Czytelni Zbioréw Specjalnych
Biblioteki Raczynskich w Poznaniu

wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Biblioteki
nr 2/2020 z dnia 28.02.2020 r.
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