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Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
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Warunki Zaméwienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Dostawa oryginalnych toneréw do drukarek

I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
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Biblioteka Raczyriskich
Plac Wolnosci 19
61-739 Poznan

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA |

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach okreslonych
w Regulaminie Wydatkowania Srodkéw Publicznych, dla zamdwienia ktérego wartosc
nie przekracza kwoty 30.000 euro.

2, W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwier publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z poin.
zm.).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I

1. Przedmiotem zamdwienia jest sprzedai i dostawa oryginalnych toneréw do drukarek.

2. Przedmiot zamdwienia zostal szczegdtowo opisany w zatgczniku nr 2, ktéry stanowi integralng
czes¢ Warunkdw Zamowienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci ztozenia oferty czesciowej.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza moiliwosci zlotenia oferty wariantowej.

v, TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. 15 dni od daty podpisania umowy.
2. Za termin wykonania zaméwienia uznaje sie podpisanie przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce
protokotu wykonania dostawy bez uwag.

V. WARUNKI UDZIALU l

1. 0 udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegajq wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

1.2. spetniaja warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
dotyczgce:
1.2.1. kompetencji lub uprawniert do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisdw;

1.2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej.

2. Zamawlajgcy oceni speinienie warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie oswiadczen
i dokumentéw (okreélonych w Rozdziale VI Warunkéw Zaméwienia) zataczonych do oferty,
zgodnie z formulg ,spetnia — nie spetnia”.

3. Z treéci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz wymagane warunki
Wykonawca spetnia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale V ust. 1 Warunkéw Zamoéwienia, Zamawiajacy igda przedtoienia:

1.1. oéwiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu (na formularzu oferty);

2. W przypadku Wykonawcow skitadajacych oferte wspdlng, odwiadczenia i dokumenty
wymienione w ust. 1 skladane s3 wspélnie dla wszystkich Wykonawcéw wspéinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

Strona3z?7

Biblioteka Raczynskich
Mac Wolnosci 19, 61-739 Poznar
tel, 61 B52 98 68, bracz.edu.pl, sekretariat@bracz edupl




Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Dostawa oryginalnych tonerdow do drukarek

publicznego Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w Rozdziale XV ust. 1 Warunkow

Zamowienia, Zamawiajgcy tgda nastepujgcych dokumentdw:

3.1. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (na formularzu oferty).

3.2. aktualnego odpisu 2 wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jeieli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 15 ust. 1
Regulaminie Wydatkowania Srodkéw Publicznych, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

| Vil. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI I

1. Ojwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
droga elektroniczna.
2. Wykonawca moie zwrdcic sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Warunkéw

Zamdwienia.

3. Zamawiajgcy moie zmieni¢ tres¢ Warunkdw Zamdwienia przed uptywem terminu skladania
ofert.

4. 0sobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Jarostaw Fechner

e-mail; jaroslaw.fechner@bracz.edu.pl
Vill. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY I

1. Oferte stanowi(a):

1.1. wypelniony i podpisany formularz oferty — zatacznik nr 1;

1.2. pelnomocnictwo = jesli jest wymagane.

2.  Wykonawca zobowigzany jest przygotowac i zloiyc oferte wg ponizszych zasad:

2.1. Wykonawca moie ztozyc tylko jedng oferte.

2.2. Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim.

2.3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Warunkdw Zamdwienia.

2.4. Oferte naleiy zloiy¢ wedlug formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Warunkdw
Zamdwienia.

2.5. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego.
Dopuszcza sie w ofercie zlozenie zalgcznikéw opracowanych przez Wykonawce,
pod warunkiem, ze beda one identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi
przez Zamawiajacego.

2.6. Oferta i zalgczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg byt podpisane
przez upowainion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy:

2.6.1. Dokumenty sg skfadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce;

2.6.2. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by sporzadzone w spostb
umotliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosc z oryginatem);

2.6.3. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osoble)ly nie wymienion(gle w dokumencie

rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyt stosowne
petnomocnictwo  (upowainienie) w oryginale lub kopii poswiadczonej

Stronad4z7

Biblioteka Raczynskich
Plac Wolnodci 19, 61-739 Poznan
tel, 61 852 58 68, bracz.edu pl, sekretaniandbraczedu.pl




Warunki Zaméwienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Dostawa oryginalnych toneréw do drukarek

za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce.
2.7. Dopuszcza sie wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie Zamowienia Publicznego.

Zamawiajgcy 2ada od podmiotéw wystepujgcych  wspolnie, peinomocnictwa
do reprezentowania  wszystkich  podmiotéw w  toku  postepowania albo
do reprezentowania w postepowaniu oraz do zawarcia Umowy w sprawie tego
Zamdwienia.

2.8. Jeieli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie Zamdwienia
Publicznego zostata wybrana, moina iada¢ przed zawarciem Umowy w sprawie
Zamdwienia Publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

2.9. Zamawiajacy zaleca, aby kaida zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta
ponumergwana kolejnymi numerami.

2.10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) musza byé
parafowane (lub podpisane) wiasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(g)e oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umoiliwiajacy identyfikacje podpisu
(np. wraz z imienng pieczatkg osoby sporzadzajacej parafke).

2.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek itp. przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi byé zlozone wg takich samych zasad jak skltadana oferta, z dopiskiem
~ZMIANA",

2.12. Wykonawca moie rownie: wycofat swojg oferte. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje
poprzez zloienie pisemnego powiadomienia podpisanego przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy zftozy¢ w miejscu i wedlug zasad
obowigzujacych przy skftadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcy
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE".

2.13. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.14. Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktdra bedzie zaadresowana
w nastepujgcy sposdb:

BIBLIOTEKA RACZYNSKICH
PLAC WOLNOSCI 19, 61-739 POZNAN
DZIAL INFORMATYCZNY

OFERTA NA ZADANIE POD NAZWA: ,Dostawa oryginalnych toneréw do drukarek”
POSTEPOWANIE NR: BR-111-231-2/19

»NIE OTWIERAC PHIED'EB.UG.ZGIQ ROKU, GODZ. 11:00"
2.15. Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta musi posiadac nazwe i adres Wykonawcy.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I

1. Miejscem sktadania ofert jest siedziba Zamawiajacego, tj. Sekretariat Biblioteki, pietro Il
Biblioteka Raczyriskich, Al. Marcinkowskiego 23, 61-745 Poznan,

2. Termin skladania ofert uptywa dniaiﬁ.ﬂﬁ.lﬂlﬂl ROKU o godz. 11:00

3. Otwarcie ofert nie jest jawne.
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Warunki Zamdwienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Dostawa oryginalnych toneréw do drukarek

I XL SPOSOB OBLICZANIA CENY I

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,Formularza oferty”.

2. Cena wykonania przedmiotu zamdwienia bedzie wartoscig ryczattowa, obejmujacy wszystkie
koszty i skiadniki zwigzane z warunkami stawianymi przez Zamawiajacego oraz z realizacjg
przedmiotu Zamdwienia opisanego w szczegélnosci w Rozdziale Il Warunkdw Zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. W ofercie nalezy podac cene ryczattowg netto i brutto w zlotych polskich.

4. Oferta musi zawierac gczng cene brutto przedmiotu zaméwienia w zlotych polskich, zwang dalej
»13czng ceng brutto oferty” lub takie ,ceng", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
zdnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. z 2014 r., poz. 915).
W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jeZeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega obcigieniu podatkiem od towaréw i uslug
lub podatkiem akcyzowym.

5. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres wainosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom, z wylgczeniem sytuacji opisanych w umowie.

6. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwadch miejsc po przecinku.

7. Wszelkie przyszie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w zlotych
polskich.

Xll.  KRYTERIA OCENY OFERT I

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie jedynego kryterium jakim jest
cena:

Cena=100%
2. Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:
Cena najtanszej oferty brutto
Cena= x 100
Cena badanej oferty brutto
3. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktdw, jaka moie osiggnac oferta wynosi

100 pkt.

| XHl.  FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY I

1

4.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy zloiyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, nazwe i adres Wykonawcy wybranego oraz klasyfikacje zlozonych ofert;

1.2. Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni:

1.3. Wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego, w terminie okreélonym

w zaproszeniu do podpisania umowy.

Jeieli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd

pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy moie zawrzet umowe po uplywie terminu zwigzania oferta, pod warunkiem,

ze Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreélonych w ofercie.

[ XIv.  wzOR umMowY |

Warunki umowy zawarte sy we wzorze umowy, ktdry jest zalgcznikiem nr 2 do Warunkéw
Zamdwienia.
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
Dostawa oryginalnych tonerdéw do drukarek

XV. NEGOCIACIE HANDLOWE Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy zastrzega moiliwos¢ przeprowadzenia negocjacji handlowych z Wykonawcami.

2. Negocjacje handlowe mogg by¢ prowadzone w formie osobistych spotkan lub telekonferencji
lub drogg mailowg, ktdre s3 dokumentowane w formie protokotu.

3. Negocjacje handlowe, moga by¢ przeprowadzone dopiero po zakoriczeniu etapu badania i oceny
ofert, a do negocjacji tych zostang zaproszeni wszyscy Wykonawcy, ktorych oferty nie podlegaja
odrzuceniu.

4, Negocjacje handlowe prowadzi pracownik realizujgcy zamdwienie.

5. Negocjacje handlowe moga przebiegac w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

6. Zamawiajacy drogg elektroniczng, zaprasza Wykonawcdw na negocjacje handlowe informujac
ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

7. Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tylko tych warunkéw ofert, ktére
podlegaja ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postepowaniu.

8. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, pracownik Zamawiajgcego przystepuje
do ostatecznego pordwnania ofert.

9. Jezeli to moiliwe, pracownik realizujgcy zamdwienie moze ponownie przystapi¢ do negocjacji
z wybranym Wykonawcg, aby uzyska¢ jeszcze korzystniejsze warunki dla Zamawiajacego.

| XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA '

1. Zamawiajgcy uniewaini postepowanie na podstawie § 18 Regulaminu,
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewainienia postepowania na kaidym etapie
przed podpisaniern umowy, bez koniecznosci podania uzasadnienia faktycznego i prawnego.

l XVIl. INFORMACIE UZUPEENIAJACE I

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamodwieri uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postepowanie.

W postepowaniu nie przystugujg tadne Srodki ochrony prawnej.

Zamawiajacy ada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcéw.

W E NN e W

ZATWIERDZAM

[AALLD&HEKEWEQW_,

Anna Gruszecka
ista zatacznikdw:
¥ Formularz oferty
¥ Wzor umowy
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