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N /

Numer postepowania:
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WARUNKI ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladdéw elektrycznych,
kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz
ustug elektrycznych w budynkach Biblioteki Raczynskich
oraz we wszystkich placowkach, w ktorych Biblioteka
prowadzi dziatalnos¢”



Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w

budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Biblioteka Raczynskich
Plac Wolnosci 19
61-739 Poznan

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na zasadach okreslonych
w Regulaminie Wydatkowania Srodkéw Publicznych, dla zamdwienia ktérego wartoéé nie
przekracza kwoty 30.000 euro.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdin.
zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie okresowych przegladow elektrycznych , kontrolnych
pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w budynkach Biblioteki
Raczynskich oraz we wszystkich placdwkach, w ktdrych Biblioteka prowadzi dziatalnosé.

1. Przedmiot zamdwienia zostat szczegdtowo opisany w zatgczniku nr 3, ktéry to stanowi integralng
cze$¢ Warunkéw Zamoéwienia.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Do 31.12.2020 r. od daty podpisania umowy

2. Za termin wykonania zamdwienia uznaje sie podpisanie przez Zamawiajgcego oraz Wykonawce
protokotu wykonania prac bez uwag.

V. WARUNKI UDZIALU
O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;
1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
dotyczace:
1.2.1. kompetencji lub uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;
1.2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

2. Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczen
i dokumentow (okreslonych w Rozdziale VI Warunkéw Zaméwienia) zatgczonych do oferty,
zgodnie z formuta ,spetnia — nie spetnia”.

3. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz wymagane warunki

Wykonawca spetnia.
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w

budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

VI.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 Warunkéw Zamdwienia, Zamawiajgcy zada przedtozenia:
1.1. oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (na formularzu oferty);

2. W przypadku Wykonawcéw skitadajacych oferte wspdlng, oswiadczenia i dokumenty
wymienione w ust. 1 sktadane sg wspdlnie dla wszystkich Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale XV ust. 1 Warunkéow
Zamoéwienia, Zamawiajacy zgda nastepujgcych dokumentow:

3.1. oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (na formularzu oferty).

3.2. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 15 ust. 1
Regulaminie Wydatkowania Srodkéw Publicznych, wystawionego nie wczeéniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

VII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
drogg elektroniczna.

2.  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Warunkéw
Zamowienia.

3. Zamawiajgcy moze zmieni¢ tres¢ Warunkéw Zamodwienia przed uptywem terminu sktadania
ofert.

4. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Matgorzata Slusarska - kierownik dziatu organizacyjno-administracyjnego

Tel. 61 852 17 34, kom. 602 481 335w godzinach 7:00 — 15:00.

e-mail: malgorzata.slusarska@bracz.edu.pl

VIII.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte stanowi(3):
1.1. wypetniony i podpisany formularz oferty — zatacznik nr 1;
1.2. petnomocnictwo —jedli jest wymagane.
2.  Wykonawca zobowigzany jest przygotowa¢ i ztozy¢ oferte wg ponizszych zasad:

2.1. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

2.2. Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim.

2.3. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Warunkéow Zamowienia.

2.4. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Warunkdw
Zamowienia.

2.5. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego.
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.
2.14.

budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

Dopuszcza sie w ofercie ztozenie zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod
warunkiem, ze beda one identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi przez
Zamawiajgcego.

Oferta i zataczniki do oferty (oswiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez

upowaznion(ego)ych przedstawiciel(a)i Wykonawcy:

2.6.1. Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce;

2.6.2. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem);

2.6.3. W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnosc
z oryginatem kopii dokumentéw przez osob(e)y nie wymienion(3)e
w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo (upowaznienie) w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Dopuszcza sie wspdlne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie Zamowienia Publicznego.

Zamawiajgcy zada od podmiotdw wystepujgcych wspdlnie, petnomocnictwa do

reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku postepowania albo do reprezentowania

w postepowaniu oraz do zawarcia Umowy w sprawie tego Zamowienia.

Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie Zamoéwienia

Publicznego zostata wybrana, mozina Zzada¢ przed zawarciem Umowy w sprawie

Zamowienia Publicznego, umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatacznikami do oferty) byta

ponumerowana kolejnymi numerami.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) musza by¢

parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(a)e oferte.

Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposdéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu

(np. wraz z imienng pieczatkg osoby sporzadzajgcej parafke).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych

ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu

zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta, z dopiskiem

»ZMIANA”

Wykonawca moze réowniez wycofa¢ swojg oferte. Wycofanie ztozonej oferty nastepuje

poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez upethomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy ztozy¢é w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcy
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,,WYCOFANIE”.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, ktdra bedzie zaadresowana

W nastepujacy sposdb:

BIBLIOTEKA RACZYNSKICH
PLAC WOLNOSCI 19, 61-739 POZNAN
DZIAt ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY, POKOJ NR 6
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w

budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

OFERTA NA ZADANIE POD NAZWA: ,,Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych,
kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w
budynkach Biblioteki Raczynskich oraz we wszystkich placoéwkach, w ktérych Biblioteka”
prowadzi dziatalnosé.”

POSTEPOWANIE NR: BR-VII-222-4/19
,NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT
TJ. DO 28 stycznia 2019 ROKU, GODZ. 11:15”

2.15. Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta musi posiadaé nazwe i adres Wykonawcy.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Miejscem sktadania ofert jest siedziba Zamawiajacego, tj. dziat organizacyjno-administracyjny,
pokdj nr 6, Biblioteka Raczynskich, Plac Wolnosci 19, 61-739 Poznan,

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 28 stycznia 2019 roku o godz. 11:00.

3. Otwarcie ofert nie jest jawne.

XI. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,,Formularza oferty”.

2. Cena wykonania przedmiotu zamdwienia bedzie wartoscig ryczattowg, obejmujacg wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego oraz z realizacja
przedmiotu Zamdwienia opisanego w szczegdlnosci w Rozdziale Ill Warunkédw Zamowienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. W ofercie nalezy podac cene ryczattowq netto i brutto w ztotych polskich.

4. Oferta musi zawierac faczng cene brutto przedmiotu zamdwienia w ztotych polskich, zwang dalej
»1aczng ceng brutto oferty" lub takze ,ceng", w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 roku o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2014 r., poz. 915).
W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru podlega obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub
podatkiem akcyzowym.

5. Cena oferty okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom, z wytgczeniem sytuacji opisanych w umowie.

6. Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokrgglona do dwdéch miejsc po przecinku.

7. Wszelkie przyszte rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych
polskich.

Xil. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie jedynego kryterium jakim jest
cena:

Cena =100 %
2. Cena oferty zostanie obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej oferty brutto
Cena = x 100
Cena badanej oferty brutto
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:

»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w

budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

3. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktdéw, jakg moze osiggngé oferta wynosi
100 pkt.

XIl.  FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe i adres Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty, nazwe i adres Wykonawcy wybranego oraz klasyfikacje ztozonych ofert;

1.2. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

1.3. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone.

2. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie okreslonym
w zaproszeniu do podpisania umowy.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe po uptywie terminu zwigzania ofertg, pod warunkiem, ze
Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

XIV. WZORUMOWY

Warunki umowy zawarte sg w wzorze umowy, ktéry jest zatgcznikiem nr 2 do Warunkéw
Zamowienia.

XV.

NEGOCJACJE HANDLOWE Z WYKONAWCAMI

1.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji handlowych z Wykonawcami.

2. Negocjacje handlowe mogg by¢ prowadzone w formie osobistych spotkan lub telekonferencji
lub drogg mailowg, ktére sg dokumentowane w formie protokotu.

3. Negocjacje handlowe, mogg by¢ przeprowadzone dopiero po zakonczeniu etapu badania i oceny
ofert, a do negocjacji tych zostang zaproszeni wszyscy Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegajg
odrzuceniu.

4. Negocjacje handlowe prowadzi pracownik realizujgcy zamédwienie.

5. Negocjacje handlowe mogg przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych.

6. Zamawiajgcy drogg elektroniczng, zaprasza Wykonawcdéw na negocjacje handlowe informujac
ich o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji.

7. Przeprowadzanie negocjacji handlowych moze dotyczy¢ tylko tych warunkéw ofert, ktoére
podlegajg ocenie zgodnie z kryteriami wyboru ofert w danym postepowaniu.

8. Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, pracownik Zamawiajgcego przystepuje do
ostatecznego poréwnania ofert.

9. Jezeli to mozliwe, pracownik realizujgcy zamowienie moze ponownie przystgpi¢ do negocjacji z
wybranym Wykonawcg, aby uzyskaé jeszcze korzystniejsze warunki dla Zamawiajgcego.

XVI.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie na podstawie § 18 Regulaminu.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym etapie przed

podpisaniem umowy, bez koniecznosci podania uzasadnienia faktycznego i prawnego.
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Warunki Zamowienia
Zapytanie ofertowe na zadanie pod nazwa:
»Wykonanie okresowych przegladéw elektrycznych , kontrolnych pomiaréw i badan, prac konserwacyjnych oraz ustug elektrycznych w
budynkach Biblioteki Raczyrskich oraz we wszystkich placowkach, w ktérych Biblioteka prowadzi dziatalnos¢”

XVII. INFORMACIJE UZUPEENIAJACE

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztédw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamodwien uzupetniajacych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postepowanie.

W postepowaniu nie przystuguja zadne srodki ochrony prawne;.

Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy oraz podania przez Wykonawce nazw (firm) podwykonawcow..

W oo NOULAEWNRE

ZATWIERDZAM

Lista zatgcznikow:
v Zatacznik Nr 1Formularz oferty

v Zatacznik Nr 2 Wzér umowy
v Zatacznik Nr 3 przedmiot zamoéwienia- zakres ustug
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